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EYNESIL KAMIL NALBANT MESLEK YUKSEKOKULU

BURO HIZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU
MAHKEME BURO HiZMETLERI PROGRAMI
2025/2026 EGITIM-OGRETIM YILI BAHAR DONEMI OGRETIM PLANI

1. SINIF
1. YARIYIL 2. YARIYIL
DERSIN ADI T | U| L | Uzaktan/Yiizylize AKTS |DERSIN ADI T| U | L| Uzaktan/Yizyize | AKTS
Hukukun Temel Kavramlari 3/0]0 Yizylze 4 Ulusal Yargi Agi Projesi (UYAP) 2|]0}|0 Yizylze 4
Anayasa Hukuku 31010 Yizylze 4 Muhasebe 2:1.0/1.0 Yuzylze 4
Biirolarda Temel Kavramlar 21010 Yizylze 3 Yénetici Asistanligi 200 Yizylze 2
Tark Dili | 2]10]0 Yiizylze 2 Temel Bilgisayar 2:1°0:111 Yizylze 4
Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi | 21010 Yizyuze 2 Tark Dili Il 2100 Yizylze 2
Yabanci Dil | 21010 Yizyize 2 Atatirk ilkeleri ve Inkilap Tarihill | 2 { 0 | 0 Yizytze 2
sletme Bilimine Girig 3j]0}jo0 Yizylze 3 Yabanci Dil Il 2(01}0 Yizylze 2
OSD 2({0]0 Yizylze 2 Segmeli lll 2|00 Yiizylize 2
Secmeli | 410]0 Yizylize 4 Segmeli IV 2(0/0 Yizylze 2
Secmeli Il 2{0]0 Yiuzylze 4 Segmeli V 3{040 Yizylze 6
010
010 {
30 30
2. SINIF
3. YARIYIL 4. YARIYIL
DERSIN ADI T | U| L | Uzaktan/Yizylze AKTS _|DERSIN ADI T ] U | L] Uzaktan/Yizyiize | AKTS
Ceza Hukuku 21010 Yizylze 4 Isyeri Uygulamasi 0|33 Yizylze 14
Girigimilik 2/10]0 Ylzyiize 2 liygri Egitimi 510 Ylzylze 11
Haikla lligkiler 2:1.0/]:0 Yiizylize 3 Staj 0] 2 Yiizyiize 5
Medeni Hukuk 2/0]0 Yizyiize 4
s Ve Sosyal Glvenlik Hukuku 3({010 Ylzylze 4
Secmeli VI 2(0}0 Yizylze 4
Secmeli VII 3]0]0 Yizylze 3
Secmeli VIl 210]0 Yizylze 2
Secmeli IX 2|10]0 Yizylze 4
30 30
SECMELI DERSLER
1. YARIYIL 2. YARIYIL
DERSIN ADI T | U| L | Uzaktan/Yiizylze AKTS |DERSIN ADI T U] L| Uzaktan/Yuzylize | AKTS
Klavye Teknikleri | 2| O] 1 Yizylize 4|Temel Is Sagligi ve Guvenligi_ 2l 0] O Yizyize 2
Hukuki Yazisma 2l 0] O Ylzylze 4| Avrupa Birligi 2l 0] O Ylzylze 2
.|Adalet Meslek Etigi 2| 0] O Ylzylze 4|Klavye Teknikleri Il 2| 0] 1 Yilzylze 2
OSD Dersleri Yiizylize Idare Hukuku 3] of 0 Yiizylize 6
(Ders adi yazilmasina gerek yoktur) Alternatif Uys lik Cézim Yollar{ 2| 0| O Yizylze 4
Insan Haklari 2l 0f O Yizylze 2
Ikiz Dénligim 2| 0l O Yuzylze 2
Yargi Orgiitl 3] of 0 Yiizytize 6
3. YARIYIL 4. YARIYIL
DERSIN ADI T | U| L| Uzaktan/Yizyilize AKTS |DERSIN ADI T | U] L] Uzaktan/Yiizyiize | AKTS
Genel Matematik 2.0 0 Yizytze 2
Takip Hukukuna Girig 2l 0] O Yizylze 2
Cezaevi Idaresi ve Infaz Hukuku 2| ol O Yiizyiize 2
Tapu ve Kadastro Islemleri % 2| 0] 0 Yiizylize 2
Etkili lletisim Becerileri 2{. 0]: 0 Yiizylize 4
ktisada Girig 2l 0] O Yiizylize 4
Mesleki Ingilizce 2| o] O Yiizylize 2 .
Adalet Psikolojisi 3] 0/ O Yzyiize 3
U: Uygulama ders saati L: Laboratuvar ders saati
KALDIRLAN DERSLER Diizenleme Tarihi: 11.04.2025
*DERSIN
KALDIRLAN DERSIN ADI DURUMU YERINE KONAN DERSIN ADI BOLUM BASKANI
Biiro Yénetimi MUAF ADI SOYAD! / IMZA
Yénetim ve Organizasyon MUAF
Hukuki Yazisma TEKRAR Secmeli Il
idare Hukuku TEKRAR __ |Segmeli V
Adalet Psikolojisi TEKRAR __[Segmeli VII Ogr. Gor. §. Duygu ATA B .
Etkili iletisim Becerileri TEKRAR Secmeli VI
Iktisada Girig TEKRAR _|Secmeli IX
**ON KOSULLU DERSLER BN KOSUL DERSI
Yabanci Dil Il Yabanci Dil |
[ MUDUR__
"DERSIN DURUMU: Bagarisiz 6grenciler kaldirilan dersten muaf tutulacak ise "MUAF", ADI SOYAD! / IMZA
Kaldirilan dersi tekrar edeceklerse "TEKRAR" yazilacak. Kaldirilan dersin yerine yeni ders
agildiysa "YENI" yazilacak ve YERINE KONAN DERSIN ADI alani doldurulacaktir.
*ON KOSULLU DERSLER: On kogulu olan dersler bu alanda belirtilecek.
(3N KOSUL DERSI: On kosullu dersi alabilmek igin basariimasi gereken on kogul dersi de
bu alanda belirtilecek. Oyr. Gor. Engin KAB.
ONEMLI: OERETIM PROGRAMLARINDA HER BIR YARIYILDAKI DERSLERIN n K AB AN
(YABANCI DIL HAZIRLIK DAHIL) AKTS KREDILERINE GORE EN FAZLA %30'U UZAKTAN _— e
OGRETIM YOLUYLA VERILEBILIR. Tlik




EYNESIL KAMIL NALBANT MESLEK YUKSEKOKULU
BURO HIZMETLERI VE SEKRETERLIK BOLUMU
MAHKEME BURO HIZMETLERI PROGRAMI
2025/2026 EGITIM-OGRETIM YILI GUZ DONEMI OGRETIM PLANI

1. SINIF
1. YARIYIL il 2. YARIYIL
DERSIN ADI T | U| L[| Uzaktan/Yiizylize AKTS [DERSIN ADI T U L[ Uzaktan/Yizylize | AKTS
Hukukun Temel Kavramlari 3{0]0 Ylzyize 4 Ulusal Yargi Agi Projesi (UYAP) | 2 0| 0 Yizylze 4
Anayasa Hukuku 3]0f0 Yiizylize 4 Muhasebe 2100 Yizylze 4
Birolarda Temel Kavramlar 210]0 Yizylze 3 Yonetici Asistanligi 21010 Yzylze 2
Tark Dili | 2]0]0 Yizylze 2 Temel Bilgisayar 27101 Yiizylize 4
Atatiirk ilkeleri ve Inkilap Tarihi | 210]0 Yzyize 2 Tark Dili Il 210/0 Yizylize 2
Yabanci Dil | 2:1.0:]:0 Yiizylize 2 Atatlirk ilkeleri ve Inkilap Tarihill | 2 | 0 | 0 Yizylze 2
Isletme Bilimine Girig 3100 Yizylze 3 Yabanci Dil Il 2(0f0 Yizylze 2
QSD 210]0 Yizylize 2 Secmeli Il 2101 Yizyltize 2
Secmeli | 410]0 Yizylize 4 Secmeli IV 21010 Yizylze 2
Segmeli Il 21014 Yiizylze 4 Segmeli V 3/0f0 Yiizylze 6
010
0]0
30 30
2, SINIF
3. YARIYIL 4. YARIYIL
DERSIN ADI T | Ul L[| Uzaktan/Yiizyiize AKTS _|DERSIN ADI T | U | L| Uzaktan/Yiizyize | AKTS
Isyeri Uygulamasi 0 {33 Yiizylize 14 Ceza Hukuku 2|10f0 Ylzyize 4
Isyeri Egitimi 5|0 Yizylize 11 Girigimcilik 21040 Yizylize 2
Staj 0] 2 Yizyiize 5 Halkla lligkiler 2|00 Yizylze 3
Medeni Hukuk 2|10f0 Yizylze 4
Is Ve Sosyal Glivenlik Hukuku 3/]0f0 Yizylze 4
Secmeli VI 2(01/0 Yizyize -
Secmeli VII 3]0}]0 Yizylize 3
Secmeli VIII 2{0f0 Yuzylize 2
Segmeli IX 2] 0f0 Ylzyiize 4
30 30
SECMELI DERSLER
1. YARIYIL 2. YARIYIL
DERSIN ADI T U L[| Uzaktan/Yiizyiize AKTS [DERSIN ADI T | U] L| Uzaktan/Yiizyiize | AKTS
Klavye Teknikleri | 2| 0] 1 Yiizylize 4|Temel Is Sagligi ve Guvenligi 2 0] O Yuzylize 2
Hukuki Yazisma 2] 0] O Yiizylize 4|Avrupa Birligi 2| 0] O Yizytze 2
Adalet Meslek Etigi 2 0] O Ylzylze 4|Kiavye Teknikleri Il 2 0] 1 Ylzylze 2
OSD Dersleri Yizyize Idare Hukuku 3| 0] O Yizylize 6
(Ders adi yaziimasina gerek yokiur) Alternatif Uysmazlik Cézim Yollar] 2| 0] 0 Yizylze 4
Insan Haklari 2| o] o Yiizyiize 2
Yargi Orglitli 3] of 0 Yiizylize 6
Ikiz Déniisim 2| 0] O Yuzyize 2
3. YARIYIL 4. YARIYIL
DERSIN ADI T | U| L[| Uzaktan/Yizyiize AKTS _|DERSIN ADI T ] U | L| Uzaktan/Yiizyiize | AKTS
Genel Matematik 2| 0] O Yizytize 2
Takip Hukukuna Girig 2| 0] O Yizylize 2
Cezaevi |daresi ve Infaz Hukuku 2| 0] 0 Yiizyize 2
Tapu ve Kadastro Islemleri 1 ) Yiizyiize 2
Etkili lletisim Becerileri 2| 0] O Ylzyize 4
Iktisada Girig 2| 0] O Yuzytze 4
Adalet Psikolojisi 3] 0/ 0 Yizylze 3
Mesleki ingilizce 2| of O Yiizyiize 2
U: Uygulama ders saati L: Laboratuvar ders saati
KALDIRILAN DERSLER Diizenleme Tarihi: 11.04.2025
KALDIRILAN DERSIN ADI DURUMU YERINE KONAN DERSIN ADI BOLUM BASKANI
Biro Yonetimi MUAF ADI SOYADI / IMZA
Yonetim ve Organizasyon MUAF
Hukuki Yazisma TEKRAR Secmeli |l
Idare Hukuku TEKRAR Secmeli V
Adalet Psikolojisi TEKRAR Secmeli VII
Etkili Iletisim Becerileri TEKRAR Secmeli VI
Iktisada Giris TEKRAR Segmeli IX Ogr. Gor. S. Duygu AT KUDUBA
**ON KOSULLU DERSLER **ON KOSUL DERSI
Yabanci Dil Il Yabanci Dil |
MUDUR
*DERSIN DURUMU: Basarisiz 6grenciler kaldirilan dersten muaf tutulacak ise "MUAF", ADI SOYADI / iMZA
kaldirilan dersi tekrar edeceklerse "TEKRAR" yazilacak. Kaldirilan dersin yerine yeni ders
acildiysa "YENI" yazilacak ve YERINE KONAN DERSIN ADI alani doldurulacaktir. -
**ON KOSULLU DERSLER: On kosulu olan dersler bu alanda belirtilecek. 6 v Gor. Engin KAB AN
#*ON KOSUL DERSI: On kosullu dersi alabilmek iin basariimasi gereken 6n kosul dersi de ks M U R L, rii
bu alanda belirtilecek. My
ONEMLI: OGRETIM PROGRAMLARINDA HER BIR YARIYILDAKI DERSLERIN




